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1. Aceder a aplicagao

Para aceder a plantaforma é necessdrio abrir a internet et escrever o enderego
seguinte :

https://cta.glim.ch

Pode instalar a seguinte aplicagdo no seu telemovel clicando em « Installer »
Pode igualmente aceder a partir de um computador ou tablet

9 lim
65725.dba

U Installer I'application /
Installer

Android, 105, Windows

Para iniciar sessdo :

Nome de utilizador : n°colaborador.dba

Palavra-passe : n°de colaborador_o seu ano de nascimento
(EXEMPLO : 19000_1980)

Oseun’decolaboradoré: ...
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Para instalar a aplicagdo no seu Iphone, siga as seguintes instrucdes :
1. Clicar no logo partilhar assinalado abaixo a vermelho
2. Clicar no « Sur I'écran d’accueil + »
= —|

AA @ cta.glim.ch & . Login X

cta.glim.ch Options >

glim Jel=1ck

Email AirDrop Messages Mail WhatsApp

Mot de passe Copier @
Ajouter a la liste de lecture 0O
Ajouter un signet m

Ajouter aux favoris i‘(

Rechercher dans la page Q
I

Annoter ®

Imprimer =)

@ m Micro VR Station S/LCE
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2. Introdug¢do das horas previstas segundo o contrato
(planificadas)

Para validar as suas horas, fagas-as aparecer clicando em i ma planification

as Scann Chantier

A Chantier -
H -
= Détails -
B 27.00.2021 (|
© Durée

i ma planification

Total pour aujourd‘hui: 00:00
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Em seguinta cliqgue em m

Mes taches planifiées

Aujourd'hui Demair

2023 - Groupe Mutuel - TEST
Travail

Nb heure

Durée: 2:30 &

As horas que vocé validou serdo apresentadas com o visual [HBLEIe[L=E)

2015-01 - Fondation Renée Delafontaine - TEST
Travail

Nb heure

ANTES DE VALIDAR AS SUAS HORAS é igualmente possivel modidica-las clicando

A
no lapis # ouem Ajouter une note (escrever uma nota)
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3. Introdugdo de uma falta/auséncia (férias, doencga, acidente,
etc.)

As suas auséncias devem ser introduzidas 1x por dia no vosso local de trabalho
principal.

‘ EE Tipo de auséncia:
V — Férias

M — Doenga

A — Acidente

APG — Perda de salario
D — Mudanga de casa

B 2023 | Groupe Mutuel - TEST + ¢ DC—Morte

/

ar Scann Chantier

£5 V| Vacances v
=  Details v Détails: ndo preencher
e - Data: introduzir para cada
i 05.10.2021 D o P
dia de auséncia
O Durée Durée: ndo preencher

m Clicar em Suivant >
B ma planification

Total pour aujourd'hui: 02:15
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Pode introduzir comentdrios na janela: « Complément »

. o=

Complément

Por ex.:

D — Déménagement
(mudanga de casa)

Escrever a sua nova morada

Depois clicar em Suivant >

T

. o=

Veuillez confirmer votre entrée

015

Groupe Mutuel Services SA Service des Immeubles

2023 | Groupe Mutuel - TEST E sobretudo, ndo se esquega

ABS - Autre absence justifiée .
' de validar as suas horas !

- Zm . —
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Em caso de auséncia parcial (vocé sé trabalha durante a manha ou durante a
tarde) vocé pode introduzir a sua auséncia no seu local de trabalho especifico:

Tipo de auséncia :
\ EE ABS — Outra auséncia
X — Auséncia injustificada
RHT — Lugar de trabalho

| an Scann Chantier fechado por causa da
; COVID-19
|

B 2023 | Groupe Mutuel - TEST -

Ei  ABS - Autre absence justifiée -

Détails: ndo preencher

= Détails -
[ Data: introduzir para
cada dia de auséncia
@ 06.10.2021
| Durée: nao preencher
© Durée

Clicar em Suivant >

.

i ma planification

Total pour aujourd’hui: 02:15

E novamente necéssario clicar em validar « valider » as informac&es que
introduziu (ver pagina anterior).
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4. Consultar o histdrico de horas introduzidas e modifica-las

Se o seu responsdvel ainda nao validou as suas horas, vocé pode modifica-las

Y Filtrer I'historique

1 31.10.2021

Tous statuts B c

lun. 04.10.2021

2023 Groupe Mutuel Services 5A Service des
Immeubles
Groupe Mutuel - TEST

01.10.20

%)

lun. 04.10.2021 02:00

2015-01 Fondation Renée Delafontaine
Fondation Renée Delafontaine - TEST

Total de horas para as datas seleccionadas acima

Mostrar o

Seleccionar as datas

Modificar as
informacdes
introduzidas

Apagar as informacgdes
introduzidas
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Modificar as informagdes et depois clicar em

fermer

Modifier une tache : #340 | Travail

Chantier

2015-01 | Fondation Renée Delafontaine - TEST | For #

Date

04.10.2021 &

Durée

2:00

Titre

T | Travail -
Détails

70 | Nb heure b

Informations
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5. Explicagao para outros botoes

Voltar a pdagina inicial e introduzir novamente horas

ar Scann Chantier

B Chantier -
£ Titre .
= Détails v
@ 04.10.2021
© Durée

Suivant »
il ma planification

Total pour aujourd'hui: 02:15

Apresentacdo mensal das

horas planeadas e introduzidas

Page 11



DBA services
A

Apresentacao mensal das horas planeadas e introduzidas

L] Octobre 2022 o
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche
1 2
3 500 4 5 500 & 500 7 500 & 500 9
Interhana - Vereorn St Inter éin SO0 - Internome - Vercarin  5.00

500 -interhome - Vercodn 500
Appart. Mensiicls

Appart. Mensuels

Este documento é disponivel na GED na rubrica « Documents généraux ».
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